
附件 1

贺兰县就业创业和人才服务中心政务公开基本目录

责任单位：贺兰县就业创业和人才服务中心 填表人：贺梓硕 复核人：刘艺 审签人：田思奇 填表时间：2025年10月13 日

政府信息：主动公开一级事项5项，二级事项19项；依申请公开二级事项0项

序
号 公开事项

公开内容
（要素）

公开依据 公开时限 公开主体 公开渠道和载体

公开
方式

所属“五公开”
类型

网站所属
栏目

备注

一级事项 二级事项

主
动
公
开

依
申
请

决
策

执
行

管
理

服
务

结
果

1 机构职能

机构职责
机构职能及科

室岗位职责分

工

《中华人民共

和国政府信息

公开条例》

形成或变更

之 日 起 20
个 工作日内

（法 律、法

规对政 府信

息 公 开 期

限 另 有 规

定的，从其规

定）

贺兰县就

业创业和

人才服务

中心

■贺兰县人民政府门户网站 □

两微一端

□政府公报 □发布会/听证会

□广播电视 □报刊

□公开查阅点 □政务服务中心

□便民服务站 □入户/现场

□社区（村）/企事业单位公示栏

□精准推送（注明）

□其他（注明）

√ √

贺兰县政

府网站-政

务公开-政

府信息公

开部门-就

创中心信
息公开目

录栏目-机
构职能

领导分工 职务

分管工作
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2
基本
信息

信息公开制
度与保障

本部门政府信

息公开制度、政

务公开细则等

《中华人民共

和国政府信息

公开条例》

形成或变更

之 日 起 20
个 工作日内

（法 律、法

规对政 府信

息公开 期限

另有规 定的

，从其规定

）

贺兰县就

业创业和

人才服务

中心

■贺兰县人民政府门户网站 □

两微一端

□政府公报 □发布会/听证会

□广播电视 □报刊

□公开查阅点 □政务服务中心

□便民服务站 □入户/现场

□社区（村）/企事业单位公示栏

□精准推送（注明）
□其他（注明）

√ √

贺兰县政

府网站-政

务公开-政

府信息公

开部门-贺

兰县就业
创业和人
才服务中
心

信息公开指

南

本部门政府信

息公开指南

《中华人民共

和国政府信息

公开条例》

形成或变更

之 日 起 20
个 工作日内

（法 律、法

规对政 府信

息公开 期限

另有规 定的

，从其规定

）

贺兰县就

业创业和

人才服务

中心

■贺兰县人民政府门户网站 □

两微一端

□政府公报 □发布会/听证会

□广播电视 □报刊

□公开查阅点 □政务服务中心

□便民服务站 □入户/现场

□社区（村）/企事业单位公示栏

□精准推送（注明）
□其他（注明）

√ √

贺兰县政

府网站-政

务公开-政

府信息公

开部门-贺

兰县就业
创业和人
才服务中
心

政府信息公
开年报

政府信息公开
年报

《中华人民共

和国政府信息

公开条例》

形成或变更

之 日 起 20
个 工作日内

（法 律、法

规对政 府信

息公开 期限

另有规 定的

，从其规定

）

贺兰县就

业创业和

人才服务

中心

■贺兰县人民政府门户网站 □

两微一端

□政府公报 □发布会/听证会

□广播电视 □报刊

□公开查阅点 □政务服务中心

□便民服务站 □入户/现场

□社区（村）/企事业单位公示栏

□精准推送（注明）
□其他（注明）

√ √

贺兰县政

府网站-政

务公开-政

府信息公

开部门-贺

兰县就业
创业和人
才服务中
心
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部门动态
就业工作动态、

工作信息

《中华人民共
和国政府信息

公开条例》

形成之日起

3 个工作日

内（法律、法

规对政府信

息公开期限

另有规定的

，从其规定

）

贺兰县就

业创业和

人才服务

中心

■贺兰县人民政府门户网站 □

两微一端

□政府公报 □发布会/听证会

□广播电视 □报刊

□公开查阅点 □政务服务中心

□便民服务站 □入户/现场

□社区（村）/企事业单位公示

□精准推送（注明）

□其他（注明）

√ √

贺兰县政
府网站-政
务公开-政
府信息公
开部门-贺

兰县就业
创业和人
才服务中
心

公示公告

招聘信息公告、
公益性岗位招聘
公告

《中华人民共
和国政府信息

公开条例》

形成或变更

之 日 起 20
个 工作日内

（法 律、法

规对政 府信

息公开 期限

另有规 定的

，从其规定

）

贺兰县就

业创业和

人才服务

中心

■贺兰县人民政府门户网站 □

两微一端

□政府公报 □发布会/听证会

□广播电视 □报刊

□公开查阅点 □政务服务中心

□便民服务站 □入户/现场

□社区（村）/企事业单位公示栏

□精准推送（注明）
□其他（注明）

√ √

贺兰县政

府网站-政

务公开-政

府信息公

开部门-贺
兰县就业创
业和人才服
务中心

预决算公开
财政预决算及

“三公”经费、

专项经费等

《中华人民共

和国政府信息

公开条例》

形成或变更

之 日 起 20
个 工作日内

（法 律、法

规对政 府信

息公开 期限

另有规 定的

，从其规定

）

贺兰县就

业创业和

人才服务

中心

■贺兰县人民政府门户网站 □

两微一端

□政府公报 □发布会/听证会

□广播电视 □报刊

□公开查阅点 □政务服务中心

□便民服务站 □入户/现场

□社区（村）/企事业单位公示栏

□精准推送（注明）

□其他（注明）

√ √

贺兰县政

府网站-政

务公开-政

府信息公

开部门-就
创中心信
息公开目

录栏目-预
决算公开
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3 重点领域
就业创业

就业援助对象认

定公示、决策

通知、就业援

助对象补贴公

示、外出务工

人员交通补贴

公示、技能提

升补贴公示、

失业保险待遇

申领情况公示

自形成之日

起开始公示

公开，公示

5 个工作日

贺兰县就

业创业和

人才服务

中心

■贺兰县人民政府门户网站 □

两微一端

□政府公报 □发布会/听证会

□广播电视 □报刊

□公开查阅点 □政务服务中心

□便民服务站 □入户/现场

□社区（村）/企事业单位公示栏

□精准推送（注明）

□其他（注明）

√ √

贺兰县政

府网站-政

务公开-政

府信息公

开部门-就

创中心信
息公开目

录栏目

部门文件
本部门发布的

文件

《中华人民共
和国政府信息

公开条例》

形成或变更

之 日 起 20
个 工作日内

（法 律、法

规对政 府信

息公开 期限

另有规 定的

，从其规定

）

贺兰县就

业创业和

人才服务

中心

■贺兰县人民政府门户网站 □

两微一端

□政府公报 □发布会/听证会

□广播电视 □报刊

□公开查阅点 □政务服务中心

□便民服务站 □入户/现场

□社区（村）/企事业单位公示栏

□精准推送（注明）

□其他（注明）

√ √

贺兰县政

府网站-政

务公开-政

府信息公

开部门-就

创中心信
息公开目

录栏目
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工作总结
就业工作规划、
计划、工作总结

《中华人民共
和国政府信息

公开条例》

形成或变更

之 日 起 20
个 工作日内

（法 律、法

规对政 府信

息公开 期限

另有规 定的

，从其规定

）

贺兰县就

业创业和

人才服务

中心

■贺兰县人民政府门户网站 □

两微一端

□政府公报 □发布会/听证会

□广播电视 □报刊

□公开查阅点 □政务服务中心

□便民服务站 □入户/现场

□社区（村）/企事业单位公示栏

□精准推送（注明）
□其他（注明）

√ √

贺兰县政

府网站-政

务公开-政

府信息公

开部门-就

创中心信
息公开目

录栏目

4 综合
管理

政策解读
就业创业政策

解读

《中华人民共

和国政府信息

公开条例》

形成或变更

之 日 起 20
个 工作日内

（法 律、法

规对政 府信

息公开 期限

另有规 定的

，从其规定

）

贺兰县就

业创业和

人才服务

中心

■贺兰县人民政府门户网站 □

两微一端

□政府公报 □发布会/听证会

□广播电视 □报刊

□公开查阅点 □政务服务中心

□便民服务站 □入户/现场

□社区（村）/企事业单位公示栏

□精准推送（注明）
□其他（注明）

√ √

贺兰县政

府网站-政

务公开-政

府信息公

开部门-就

创中心信
息公开目

录栏目

建议提案

办理

建议提案

办理

《中华人民共
和国政府信息

公开条例》

形成或变更

之 日 起 20
个 工作日内

（法 律、法

规对政 府信

息公开 期限

另有规 定的

，从其规定

）

贺兰县就

业创业和

人才服务

中心

■贺兰县人民政府门户网站 □

两微一端

□政府公报 □发布会/听证会

□广播电视 □报刊

□公开查阅点 □政务服务中心

□便民服务站 □入户/现场

□社区（村）/企事业单位公示栏

□精准推送（注明）
□其他（注明）

√ √

贺兰县政

府网站-政

务公开-政

府信息公

开部门-就

创中心信
息公开目

录栏目
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回应关切
12345热线的回复

及跟进

《中华人民共
和国政府信息

公开条例》

形成或变更

之 日 起 20
个 工作日内

（法 律、法

规对政 府信

息公开 期限

另有规 定的

，从其规定

）

贺兰县就

业创业和

人才服务

中心

■贺兰县人民政府门户网站 □

两微一端

□政府公报 □发布会/听证会

□广播电视 □报刊

□公开查阅点 □政务服务中心

□便民服务站 □入户/现场

□社区（村）/企事业单位公示栏

□精准推送（注明）
□其他（注明）

√ √

贺兰县政

府网站-政

务公开-政

府信息公

开部门-就

创中心信
息公开目

录栏目

意见征集 相关意见的征
集

《中华人民共
和国政府信息

公开条例》

形成或变更

之 日 起 20
个 工作日内

（法 律、法

规对政府信

息公开 期限

另有规 定的

，从其规定

）

贺兰县就

业创业和

人才服务

中心

■贺兰县人民政府门户网站 □

两微一端

□政府公报 □发布会/听证会

□广播电视 □报刊

□公开查阅点 □政务服务中心

□便民服务站 □入户/现场

□社区（村）/企事业单位公示栏

□精准推送（注明）

□其他（注明）

√ √

贺兰县政
府网站-政
务公开-政
府信息公
开部门-就

创中心信
息公开目

录栏目

5
信息公开
公共栏目

办事指南
就业创业业务

办事指南

《中华人民共
和国政府信息

公开条例》

形成或变更

之 日 起 20
个 工作日内

（法 律、法

规对政 府信

息公开 期限

另有规 定的

，从其规定

）

贺兰县就

业创业和

人才服务

中心

■贺兰县人民政府门户网站 □

两微一端

□政府公报 □发布会/听证会

□广播电视 □报刊

□公开查阅点 □政务服务中心

□便民服务站 □入户/现场

□社区（村）/企事业单位公示栏

□精准推送（注明）
□其他（注明）

√ √

贺兰县政

府网站-政

务公开-政

府信息公

开部门-就

创中心信
息公开目

录栏目

办理流程
就业创业业务

办事流程

《中华人民共
和国政府信息

公开条例》

形成或变更

之 日 起 20
个 工作日内

（法 律、法

规对政 府信

息公开 期限

另有规定的

贺兰县就

业创业和

人才服务

中心

■贺兰县人民政府门户网站 □

两微一端

□政府公报 □发布会/听证会

□广播电视 □报刊

□公开查阅点 □政务服务中心

□便民服务站 □入户/现场

□社区（村）/企事业单位公示栏

□精准推送（注明）

√ √

贺兰县政

府网站-政

务公开-政

府信息公

开部门-就

创中心信
息公开目

录栏目
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，从其规定

）

□其他（注明）

规划计划 就创中心工作
规划

《中华人民共
和国政府信息

公开条例》

形成或变更

之 日 起 20
个 工作日内

（法 律、法

规对政 府信

息公开 期限

另有规定的

贺兰县就

业创业和

人才服务

中心

■贺兰县人民政府门户网站 □

两微一端

□政府公报 □发布会/听证会

□广播电视 □报刊

□公开查阅点 □政务服务中心

□便民服务站 □入户/现场

□社区（村）/企事业单位公示栏

□精准推送（注明）
□其他（注明）

√ √

贺兰县政

府网站-政

务公开-政

府信息公

开部门-就

创中心信
息公开目

录栏目

政府开放日
政府开放日活

动方案、计划、

总结等

《中华人民共
和国政府信息

公开条例》

形成或变更

之 日 起 20
个 工作日内

（法 律、法

规对政 府信

息公开 期限

另有规定的

，从其规定

）

贺兰县就

业创业和

人才服务

中心

■贺兰县人民政府门户网站 □

两微一端

□政府公报 □发布会/听证会

□广播电视 □报刊

□公开查阅点 □政务服务中心

□便民服务站 □入户/现场

□社区（村）/企事业单位公示栏

□精准推送（注明）

√ √

贺兰县政

府网站-政

务公开-政

府信息公

开部门-就

创中心信
息公开目

录栏目

□其他（注明）
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